
國立臺北科技大學財物遺失或毀損賠償作業流程 

作業說明 作業流程 

一、未善盡保管人責任之使 

    用單位財物遺失或毀損 

1.應即查明事實經過及原 

  因、釐清責任歸屬 

2.依相關規定檢附佐證資料 

3.簽陳校長核示後續辦 

 
 
 
 
 
 
 

 

二、簽文核定後依規定賠償 

1.毀損財物由保管人或使用 

人負責修復，並負擔賠償 

費用，或賠償相同或相當 

財物並由經營管理組提供 

財物標籤，使用單位重貼 

上管理 

2.現金賠償至出納組繳納 

賠償金額(經營管理組協 

助計算賠償金額) 

三、經營管理組陳報教育部 

    轉審計部審核 

1.如審計部審核未通過，再 

 退回使用單位補正資料 

2.審計部核准後由經營管理 

 組至財產系統列印報廢減 

 損單，送使用單位核章 

 後，會辦經營管理組及主 

 計室，並送校長核准後除 

 帳 

 


