	國立臺北科技大學 工務班～科研大樓 環境整潔打掃週期表

	編號
	項      目
	負責人
	執行週期

	
	
	
	天
	3天
	週
	月
	季
	半年

	1
	全棟公共區域洗地機清洗
	工務班
	
	
	
	
	
	★

	2
	1F電梯×4地板與鏡子
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	3
	1F電梯×4外部牆面清潔
	簡福良
	
	
	★
	
	
	

	4
	1F廁所巡視、不潔回報
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	5
	1F地板清掃
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	6
	1F地板拖地
	簡福良
	
	★
	
	
	
	

	7
	1F盆栽澆水
	簡福良
	
	
	★
	
	
	

	8
	野餐桌×6清理
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	9
	指示圖示燈擦拭
	簡福良
	
	
	★
	
	
	

	10
	消防器材擦拭
	簡福良
	
	
	★
	
	
	

	11
	1F落地玻璃
	簡福良
	
	
	
	★
	
	

	12
	科研大樓正門1F前庭
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	13
	科研大樓正門1F至B4樓梯
	簡福良
	
	★
	
	
	
	

	14
	科研大樓正門水池青苔清理
	工務班
	
	
	
	
	★
	

	15
	六教、科研外圍清掃
	A.B工讀生
	★
	
	
	
	
	

	16
	六教、科研外圍花木澆水
	簡福良
	
	★
	
	
	
	

	17
	2F三間教室下午打掃
	簡福良
	★
	
	
	
	
	

	18
	B1～B4東西側樓梯掃、拖地
	C.D工讀生
	★
	
	
	
	
	

	19
	1F～16F東西側樓梯掃地
	E.F工讀生
	★
	
	
	
	
	

	20
	1F～16F東西側樓梯扶手
	E.F工讀生
	
	
	★
	
	
	

	21
	2F三間教室晨間打掃
	G. H工讀生
	★
	
	
	
	
	

	22
	2F～4F走廊掃地
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	23
	2F～4F走廊拖地
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	24
	2F～4F電梯牆面清理
	潘尚儒
	
	
	★
	
	
	

	25
	2F～4F東西側樓梯拖地
	潘尚儒
	
	★
	
	
	
	

	26
	2F～4F指示牌與消防器材
	潘尚儒
	
	
	★
	
	
	

	27
	B1～B4走廊掃地
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	28
	B1～B4走廊拖地
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	29
	B1～B4指示牌與消防器材
	潘尚儒
	
	
	★
	
	
	

	30
	B1～B4電梯牆面清理
	潘尚儒
	
	
	★
	
	
	

	31
	2F三間教室下午打掃
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	32
	2F～4F、B1～B4廁所不潔回報
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	33
	2F～4F垃圾未清回報
	潘尚儒
	★
	
	
	
	
	

	34
	5F～7F、11F～16F廁所不潔回報
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	35
	7F、13F垃圾未清回報
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	36
	5F～7F走廊掃地
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	37
	5F～7F走廊拖地
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	38
	5F～7F電梯牆面清理
	劉明岳
	
	
	★
	
	
	

	39
	5F～7F東西側樓梯拖地
	劉明岳
	
	★
	
	
	
	

	40
	5F～7F指示牌與消防器材
	劉明岳
	
	
	★
	
	
	

	41
	11F～16F走廊掃地
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	42
	11F～16F走廊拖地
	劉明岳
	
	★
	
	
	
	

	43
	11F～16F電梯牆面清理
	劉明岳
	
	
	★
	
	
	

	44
	11F～16F東西側樓梯拖地
	劉明岳
	
	★
	
	
	
	

	45
	11F～16F指示牌與消防器材
	劉明岳
	
	
	★
	
	
	

	46
	2F三間教室下午打掃
	劉明岳
	★
	
	
	
	
	

	47
	8F～10F廁所不潔回報
	吳銘全
	★
	
	
	
	
	

	48
	8F～10F走廊掃地
	吳銘全
	★
	
	
	
	
	

	49
	8F～10F走廊拖地
	吳銘全
	★
	
	
	
	
	

	50
	8F～10F電梯牆面清理
	吳銘全
	
	
	★
	
	
	

	51
	8F～10F東西側樓梯拖地
	吳銘全
	
	★
	
	
	
	

	52
	8F～10F指示牌與消防器材
	吳銘全
	
	
	★
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