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管家心語 

總務處的業務是與全校師生日常生活息息相關，首先想到的是薪水發

放，其中包括在薪水項目中的公勞保費、健保費、自提款、所得稅、存款、

鐘點費。申請的每一項支出、收入，也都透過出納組同仁，而且具時效性。

接下來是採購案，全校設備、材料費超過十萬元就需招標或使用集中採購

或公告招標。近年來，許多老師產學計畫案增加，每個計畫平均有 50 項以

上採購，需要主計室通過、出納組付款、經管組保管、營繕組修繕、文書組

則是信件及公文往返、建檔保存。經管組除了管理、盤點財產，還需要作

空間管理，委外廠商管理及督導，還要處理萬里校區之地目變更，以符合

教育部、國有財產署之規定。事務組有工務班、電工班、場管班、駕駛班、

警衛隊等，從名稱上就可知道執行之業務更是和全校師生息息相關，而且

大都是在戶外風吹日曬雨淋。營繕組之業務實在太多了，下期再談。總務

處同仁每日兢兢業業的在自己崗位上完成如螺絲釘般的角色，期望使這個

大家庭的每個人「出人頭地」。

總務處業務近況及公告事項 

營繕組 

一、 本(107)年 9 月用電為 1,929,960 度，較去年同期用電 2,100,160 度，單

月減少 170,200 度，增幅為負成長 8.10%，為達成本年度(107)節能目

標為負成長 1.67%，請大家節約用電，隨手關燈，當啟動冷氣時，請

注意關閉窗戶及安全門，避免冷氣外洩及增加耗電量；由於天氣漸趨

涼爽，請開門窗維持自然通風，9 年以上老舊冷氣請優先汰換為高效

率節能標章產品。下班及實驗後請關閉電源，以達成節能目標。 
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二、 本(107)年 9 月用水為 15,939 度，較去年同期用水 20,519 度，單月減

少 4,580 度，減幅為負成長 22.32%，感謝大家節約用水，珍惜水資源；

漏水請即時通報處理，實驗冷卻用水請加裝循環設備，相關節水資訊

請 上 經 濟 部 水 利 署 資 訊 網 及 節 約 用 水 資 訊 網 查 詢 ( 網 址

https://www.wra.gov.tw 及 http://www.wcis.org.tw)。 

事務組 

三、 各單位如有大型廢棄物，請於 107 年 11 月 7 日(星期三)上午 08:00 時

起至 107 年 11 月 8 日(星期四)中午 12:00 時止(如有調整再行公告)，
置放於光華館前方設置臨時圍籬內，並請將廢棄物放置整齊，一般垃

圾請用半透明垃圾袋裝妥放置於子母車內。另材資館與土木館之間的

空地不得丟棄垃圾及廢棄物，違者將調閱監視系統追究相關單位責任，

預計於今年底土木舘電梯驗收完工後，一般垃圾子母車及資源回收桶

將移回材資舘與土木舘後方空地。有問題者請洽分機 1320 周先生。 

四、 光華館前方目前設置垃圾子母車，區分一般垃圾及資源回收兩類，請

確依政府規定分類項目丟置，如經環保單位稽查不合格，將查察違規

者繳付衍生罰鍰，並追究責任。 

  

一般垃圾子母車十臺 

 

資源回收桶 4 個 

https://www.wra.gov.tw/
http://www.wcis.org.tw/
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五、 配合校務基金運作活化利用中正館、國際會議廳及各演講廳及教室空

間以開拓財源，除依據本校各集會活動場地及運動場館借用管理辦法

支援行政、教學、學生社團活動外並辦理場地外借，107 年 9 月份合

計總使用時數達 1,040 小時。 

出納組 

六、 教務處、學務處及進修部本年度新購置自動繳費機共 4台，為全時段

服務同學，本組持續推動 E化收費作業，本學期也在圖書館服務櫃台

設置台灣 PAY電子收款，請大家多多利用。 

經營管理組 

七、 本處預計 107 年 12 月份將公告招標辦理廢品變賣事宜，請單位在 11

月 23日前完成財物報廢核銷程序，俾利 12月清運處理完畢。於廢品

變賣清運前，請勿將報廢品堆置於公共空間。 

安全衛生環保中心 

八、 本校於 107年 7月至 109年 7月擔任臺北市毒性化學物質災害聯防小

組(第 A00002組)組長一職，故安環中心本年度於 10月 29日(星期一)

假綜合科館第一演講廳辦理毒災防救訓練及宣導，以協助 155位組員

因應須於 108年 1月 15日前取得新公告 13種可能非法添加食品化學

物質的核可文件規定，及提升預防毒性化學物質事故發生或於事故發

生時採取必要之防護、應變、清理等處理措施之能力。 
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本校重要工程進度概況 

一、精勤樓新建工程 

計劃總經費 7 億 4,000 萬元，為地下 4 層及地上 14 層之鋼筋混凝土建

築物，總樓地板面積為 17,860 m²，工期 1,100 日曆天，目前已完成地下

4 層及地上 12 層結構體工程，正在進行 13 樓鋼筋模板組立，預計 108
年 8 月底竣工。 

  
二、誠樸樓新建工程 

 計畫總經費 2 億 8,260 萬元，為地下 3 層及地上 11 層之鋼骨鋼筋混凝

土建築物，總樓地板面積為 4,447 m²，工期 900 日曆天，基地人行道

3 棵大樹捐贈移植，移植計畫書經公園處同意後，已於 10 月 6 日完

成移植，107 年 9 月 11 日已完成地上建物拆除作業，施工計畫已提

送建管審查中，經核定後辦理放樣勘驗等事宜。 
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三、教研大樓二期及多功能活動中心新建工程 

107 年 9 月 14 日召開本校校園規劃級公共藝術小組會議，設計單

位已提出符合本校需求之多功能活動中心新建工程預計規劃興建方案，

原地上 5 層修正為為地上 8 層(預計 1F-2F 泳池、3F 辦公室及社團空

間、4F-5F 籃球等多功能球場、 6F-8F 為羽球、排球等多空能球場、屋

頂為網球場及鬥牛場)及地下 2 層停車場，另教研大樓二期維持原規劃

地上 13 層(1F 商業空間、2F-3F 430 席演講廳、4F-13F 教學研究空間)
及地下 2 層停車場，設計單位刻正辦理變更規劃構想書後，提送教育

部及工程會審查。 

  

四、西校區地下停車場改善工程 

西校區地下停車場 B2F、B3F 及 B5F 壁面油漆改善工程，已於 107
年 10 月 20 日完工，後續將陸續進行斜坡道及樓梯間改善作業。 

 

各樓層牆面顏色： 

B2F：淺綠色 

B3F：水藍色 

B5F：淡黃色 
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五、六教及宏裕大樓電梯更新工程 

本工程分三期，第一期工程(4 號及 7 號電梯)已日開放使用、第二

期汰換宏裕科技大樓 1 號電梯及第六教學大樓 5、6 號電梯已於 9 月 7
日開放使用，第三期將汰換宏裕科技大樓 2、3 號電梯已開始施工，預

計於 107 年 12 月中旬完成汰換。 

 

六、105 年無障礙設備改善工程(土木館電梯) 
本工程係於土木館增設無障礙電梯，目前已完成現場施工、已取得

電梯合格證及消防合格證，將辦理電梯工程請領使用執照事宜，預計

107 年 11 月 30 日取得相關合格證明文件及開放使用。 

   


