
集思北科大會議中心校務免費申請流程圖 

校內申請單位 集思國際會議中心 校內行政單位 

   

 

活動日期確認 
確認會議室使用
狀況及使用時數 

送申請免費時段簽呈 

(1)簽文：至少包含活動目

的、時間、使用免費時

數 

(2)表件：校方校務相關證

明(活動承辦單位簽章) 送一級陳核 

會辦總務處經管組 

將決行簽影本(或

電子檔)送至總務

處經管組留存登記 

填寫「校務免費」
相關表件 

請至經管組網站
→表單下載 

決行結果 

使用校內五折方案 

請至經管組網站
→表單下載 

 

申請文件及費用 

確認 

將決行簽影本(或

電子檔)送集思作

為佐證 

不通過 

通過 通過 


