國立台北科技大學技工工友上班時間表
一、上班時間：每週上班五天，每天工作八小時。

（一）技工部分：上班時間為上午八時至十二時；下午一時至五時；中午十二時二十分至十三時為延長服務時間。

  （二）工友部分：上班時間為上午七時三十分至十二時；下午一時至四時三十分；中午十二時二十分至十三時為延長服務時間。負有清潔任務之技工比照工友上班時間辦理。
（三）工務班部份：上班時間為上午六時三十分至十一時三十分、下午一時至四時三十分為上班及延長服務時間。
（四）寒暑假補休方式仍以人事室發佈函示規定辦理。

二、上、下班刷卡規定：
（一）本校技工工友除經校長核准免簽到退者外，應依上下班時間至電腦化差勤管理系統刷卡，因工作性質特殊經事務組核准者不在此限（刷卡彈性時間各為十分鐘）。

（二）上、下班刷卡紀錄異常者，應辦理請假手續，否則以曠職論。

（三）因公務需要或刷卡機器故障、忘記刷卡等因素致未能刷卡人員，應填寫未刷卡證明單，由單位主管核章後送總務處事務組登錄。
（四）技工、工友應依規定到班，如有延長工作時間之必要時依加班有關規定辦理。
（五）技工、工友上班時間因事、因病、因公外出，均應依規定填寫請假單請假，未辦請假手續而擅離職守或假期已滿仍未銷假或請假有虛假情事者，均以曠職論，並依相關規定辦理。
